Reglas de trascripción de entrevistas
1. Notas al inicio del documento e intermedias.

Utilizar el símbolo + al inicio del renglón con la nota. Ya sea que se trate de cambio de cinta o algún evento que requiera que se establezca una nota en la trascripción ejemplo:

+ Entrevistado el día 18 de abril de 1998

2. Intervención de los Interlocutores

Siempre que uno de los interlocutores intervenga en la entrevista, escribir las iniciales de su nombre y su apellido, seguido de dos puntos al inicio del primer renglón de su intervención. Ejemplo:

RL: Esta es mi casa desde...

3. Sobreposición

Cuando uno de los interlocutores esta hablando y el otro dice algo de manera simultánea se utilizan los corchetes cuadrados para delimitar lo que dice el que se sobrepone. Ejemplo:

Cuando yo estaba [FM: pero eso puede ser cierto] cargando una maleta

4. Silencios

Los silencios entre las intervenciones de un interlocutor o entre interlocutores se escriben mediante puntos suspensivos, donde cada punto representa un segundo. Si la pausa es muy prolongada se coloca el número de segundos entre paréntesis. Ejemplo:

Me parece que no  .... esto es cierto (25)

5. Falta de claridad

Si la palabra escuchada permanece sin entenderse claramente se coloca entre paréntesis. Si son palabras no distinguidas o ininteligibles se usan puntos entre paréntesis. Ejemplo:

(gripa) el otro día.

No me parece que (...) por eso

6. Interrupciones

En el caso de que el interlocutor que esté hablando se interrumpa o es interrumpido por el otro se marca con un guión en la palabra donde sucedió la interrupción.  El mismo símbolo se usa si no completa la palabra. Ejemplos:

Esta enfermedad no tiene-

Hace como venti-

7. Expresiones

Cuando se trata de una pregunta usar los signos de interrogación (preferentemente el de apertura y cierre, mínimo el de cierre). Ejemplo:

¿ Le parece que sí?

Usar el signo de admiración cuando lo requiera la expresión o cuando se eleva la voz (preferentemente el de apertura y cierre, mínimo el de cierre). Ejemplo:

¡ Que interesante!

8. Citas textuales

Cuando el interlocutor hace referencia a lo dicho textualmente por él u otras personas se colocará el texto entre de comillas. Ejemplo:

Él me dijo “mejor ve a que te atienda” para que no me sintiera mal.

9. Intervención de desconocidos

Cuando intervenga en la entrevista otra persona que no se conozca sus iniciales, escribir el dato que se tenga a la mano en la entrevista (en mayúsculas). Ejemplo:

ESPOSO: ..., NIETO: ..., OTRO: .., etc.

10.  Alargamiento de una palabra

La prolongación de una sílaba o palabra por más de un seguido  se marca con un guión: Ejemplo:

¡ Sí co-omo no!​​

11. Expresiones de asentimiento o de admiración

Dependiendo de la entonación y el tiempo que tarde la expresión, se escriben este tipo de expresiones con letras “emes”, “haches” o “ajas” o las que se requieran. Ejemplo:

Mmmmh, mhhh, mmmm, ajá, aha, uuuy, hey, aaah, etc.

12. Ruidos o eventos durante la entrevista.

Los ruidos que se suscitan alrededor de la entrevista que llegan a ser lo bastante fuertes como para interrumpir la conversación o dificultar su percepción al que transcribe son reportados entre paréntesis. Ejemplo:

(ladrido de un perro), (ruido de motor), (alguien saluda), etc.

13. Sonidos y expresiones de algún sentimiento de los interlocutores.

Cuando alguno de los interlocutores hace algún sonido que no corresponda a la conversación o es parte de una expresión sentimental se reporta entre paréntesis. Ejemplo:

(carraspea), (tose), (llora), (ríe), etc.

14. Reporte de números

Para los números del uno al diez se escribe la palabra correspondiente, los números del 11 en adelante se escribe el número. Ejemplo:

Uno, dos tres, etc.

25, 37, 102, etc.

15. Jerga y palabras de los entrevistados.

Las palabras se deben escribir tal y como las pronuncia el interlocutor. Ejemplo:

Pos, orita, pa’rriba, pa’llá, etc.

Diabetis, indieción, etc.

Acentuación de palabras de pregunta.

Las palabras que sirven para hacer preguntas se deben acentuar. Ejemplo:

¿Porqué?, ¿Cómo?, ¿Cuándo?, ¿Dónde?, ¿Qué?, ¿Para qué?, ¿Quién?, etc.

16. Palabras homófonas

Las palabras homófonas deben ser bien diferenciadas de acuerdo a lo que se está diciendo. Ejemplos:

Ahí – allí – hay 


Allá – haya 

