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UNIVERSIDAD GUADALAJARA LAMAR

DIPLOMADO EN TUTORIAS ACADÉMICAS INTEGRALES
UNIDAD III
ACTIVIDAD IV “Herramientas en la Actividad Tutorial”
ANA LETICIA BEJAR RIVERA
GUADALAJARA, JALISCO. 20 DE NOVIEMBRE DE 2010
Objetivo de aprendizaje de la unidad 
Identificará los elementos que permiten determinar las acciones pertinentes para la actividad tutoral.

Instrucciones: En esta actividad inicia formalmente el proceso de tutorías con los alumnos seleccionados. Es importante que conozca cómo opera este proceso, para ello lea el Recurso Didáctico y de Apoyo “Procedimiento Interno del Proyecto de Tutorías”. 
Analice el diseño y estructura de los instrumentos que ahí se presentan (PITS). 
Haga una lista de las preguntas que le surgen después de analizar el texto, y concerte una cita con la Coordinadora de Tutorías para aclararlas. 
Inicie su proceso de tutorías con los cuatro alumnos en base al procedimiento que leyó y tomando en cuenta el cronograma de citas de aplicación y seguimiento tutorial que diseñó en el Plan de Acción. 

Recomendaciones. Si tiene alguna duda en cualquier momento, comuníquese con la Coordinadora del Proyecto.
Criterios de Evaluación:


Fondo. Cumplimiento del plan de acción 20 % Utilización y aplicación correcta de instrumentos 20 % Documentos completos 20 % Evidencias del desempeño de los alumnos 20 % PIT 11- Evaluación del desempeño en la tutoría 10 % PIT 12 – Autoevaluación  Forma.
1.- LEA PROCEDIMIENTO INTERNO OK. (ANEXO)

2.- ANALICE LOS INSTRUMENTOS Y SU ESTRUCTURA OK.

3.- ESCRIBA EN UN DOCUMENTO EL NOMBRE DE CADA UNO DE LOS PITS, Y CON SUS PALABRAS, DEFINA SU UTILIDAD Y FUNCIONAMIENTO.
	PITS. 
	COMENTARIOS O SUGERENCIAS DE MEJORA
	DUDAS

	RC-PIT-04 CARTA COMPROMISO DEL TUTORADO
	     Es el inicio de un alumno que acepta el proceso de ser tutorado, por lo menos un semestre.

Aquí se inicia el expediente del alumno en esta fase.

       Le faltan datos como; el semestre que cursa el alumno, así como el grupo en que se encuentra en ese momento y si tiene seguimiento de más de un semestre, poder anotarlo ahí, sin necesidad de un nuevo PIT 04. 
	 

	RC-PIT-05 CUESTIONARO DE PERFIL DEL TUTORADO
	   Es importante tener los antecedentes familiares, para saber si tiene alguna situación que le afecte académica y/o administrativamente.        
	Tal vez tenga que vencer retos familiares que no se hayan logrado

	RC-PIT-06 BITACORA DE TRABAJO
	     Me parece que le falta información.
	       De que tutor se trata.



	RC-PIT-07 REPORTE DE SEGUIMIENTO
	       Creo que este documento debe de ser la continuación del anterior.
	     Por lo que se específica en este PIT que definida la acción tutorial llevada a cabo con los tutorados,


	RC-PIT-08 PASE DE ATENCIÓN
	      
	     Que tan confiable es que el alumno sea el que lo lleve al CAPI para ser atendido, tal vez no llegue, creo que el alumno no es el indicado para llevarlo, pero también es cierto que los tiempos son limitados y se debe de confiar en él. 

	RC-PIT-08 “A” CARTA DE LIBERACIÓN DE RESPONSABILIDADES

RC-PIT-08 “B” CARTA DE LIBERACIÒN DE TUTORIAS
	   Es importante tener éste documento ya que si el alumno es elegido a llevar este proceso y él no quiere, tampoco se le puede obligar, pero si tener el antecedente de que no lo acepto.
El tener este documento es valioso para un alumno que no desea llevar el proceso aunque en la elección que se realiza en el área de tutorías se considero que lo necesita.
	      

	RC-PIT-09 REGISTRO DE TRAYECTORIA ESCOLAR
	    Esta información se puede obtener de argos y no necesariamente la debe de dar el alumno.
	No sé si el tutor tiene acceso al sistema Argos para poder obtener esta información.

	RC-PIT-10 JUSTIFICANTE DE ACCIÓN TUTORÍAL
	   Lo de presencial está de más, sólo individual o grupal. 

	    Si no es presencial, creo que no funcionará. 

	RC-PIT-11 INSTRUMENTO DE EVALUACIÓN DEL DESEMPEÑO DE LA TUTORÍA
	     La pregunta 7 de este instrumento no debe de estar incluida, ya que se contradice con el proceso tutorial, que  generalmente esto es lo que busca el alumno con la tutoría, “UNA ASESORIA ACADÉMICA”

    Así mismo la pregunta 11, es una información que no necesariamente debe de saber el tutorado.     

El contestar la pregunta 20, que tan válida puede ser, si no tiene parámetro de referencia.
	     En qué momento se aplica éste instrumento y quién lo hace, ya que si es el su tutor, el tutorado no tendrá la libertar para contestarlo ya que tendrá a su tutor frente a él y perderá “ALGO”  credibilidad.
Existen varias preguntas que van enfocadas al programa de tutorías y no precisamente al apoyo tutorial que recibe.

	RC-PIT-12 EVALUACIÓN DE LAS DIFICILCUTADES DE LA ACCIÓN TUTORÍAL
	    Es de gran apoyo para el tutor ya que aquí se manifiestan las dificultades que se presentaron al momento de realizar la tutoría.

Sería interesante conocer las opiniones del tutorado y no sólo contestar lo que se indica ahí.
	   En ningún momento se conoce el plan de trabajo del tutor hacía el alumno, tal vez porque es modificable en cualquier momento, debido al apoyo que requiere el tutorado en ese momento..?



	RC-PIT-13  INFORME DE LA ACTIVIDAD TUTORÍAL
	   Es un reporte cuantitativo, de los alumnos seleccionados.  
	      Me parece un concentrado final de todos los PITs.
   ¿Lo cualitativo donde queda, existe alguno que concentre esta información del alumno?


4.- PREGUNTAS O DUDAS
Como tutor en formación creo que es poco el tiempo del cual se dispone para realizar la acción tutorial, además de que el alumno no la quiere como tal, ya que lo que él espera en la mayoría de los casos es que se le solucione su vida académica y todo lo demás que él trae no lo quiere resolver dentro de la escuela, por ejemplo dice que el apoyo psicológico lo buscará fuera de la escuela.

Es más proceso administrativo que académico.

Es un proyecto que requiere de algunas mejoras, ya que involucra varios procesos y procedimientos a la vez, por lo que se necesita de más tiempo para darle la formalidad que debe de tener.

5.- INICIE LA TUTORÍA:

	ALUMNOS
	TIPO DE TUTORÍA
	FECHA DE SESIÓN

	ALUMNOS 4ª D
	GRUPAL
	11 de oct 2010

	ALUMNOS 4ª D
	GRUPAL
	18  de oct 2010

	ALUMNOS 4ª D
	GRUPAL
	25 de oct 2010

	ALUMNOS 4ª D
	GRUPAL
	01 de nov 2010

	ALUMNOS 4ª D
	GRUPAL
	08 de nov 2010

	ALUMNOS 4ª D
	GRUPAL
	16 de nov 2010


NOTA: LA HORA ES 7:00 A 8:00 A. M. EN EL AULA DEL GRUPO.

Espero que las aportaciones puedan aportar hacia la mejora de la tutoría.

Atte.

Lety Béjar R.
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