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1.- Los maestros de cada materia identificarán cuáles son los alumnos que deben participar en el programa de tutorías, en base a:

a) Calificaciones obtenidas

b) Comportamiento en clase ( participación )

c) Grado de madurez inferido

d) Asistencia irregular

e) Problemas con sus compañeros

f) Disputas con el maestro
2.- Maestros entregarán esta información al Tutor asignado

3.- Tutor reúne información de todos los maestros que imparten materias en los grupos asignados

4.-   Tutor evalúa los alumnos que son reportados con problema, observando repetitividades en los reportes de los maestros.
5.- Tutor elabora listado de alumnos sujetos a Tutorías por cada grupo asignado.

6.- Tutor aplica instrumentos PIT-1, PIT-2 Y PIT- 3, al resto de los alumnos de los grupos asignados. De acuerdo a la evaluación, añade alumnos resultantes por la aplicación de los instrumentos a los que había elegido anteriormente por las razones enumeradas en el punto número 1.

7.- Tutor diseña se diseña el plan de acción para la actividad tutoríal, requiriéndose visto bueno de la Coordinación de tutorías y se da inicio a la misma, solicitando al alumno  contestar los PIT 4 y 5. 

8.- En el procedimiento, el tutor define las estrategias a llevar a cabo, mismas que según va aplicando, se registran en el PIT 6, al término de cada sesión

9.- Tutor llena el formato PIT 7 cuándo el alumno es muy complicado en su accionar.

10.- Tutor decide enviar al alumno al alumno al CAPI ( Centro de Atención Psicológica Integral ) llenando el formato 8, al evaluar que el alumno tiene problemas de tipo personal, que requieren de este tipo de ayuda profesional.

11.- Al negarse el alumno a acudir al CAPI o a participar en el sistema tutoríal , tutor llena el instrumento PIT-8, mismo que envía al Coordinador de Tutorías

12.- Tutor llena el formato PIT- 10 y lo entrega al Maestro del grado del alumno, para que se le autorice a salir de clase, para presentarse a la tutoria.

13.- Alumno llena instrumento PIT 9 al final del Semestre, mismo que entrega al Tutor, quien recaba las calificaciones del  alumno.   

14.- Alumno llena el formato PIT-11 al fin del semestre, para que el alumno evalúe la calidad de la tutoria recibida.

15.- Tutor llena el formato PIT12 para evaluar su desempeño al término del semestre.
16.- Tutor llena el formato PIT-13 al final de la Tutoría, y lo envía junto con los formatos PIT utilizados durante la Tutoria, al Coordinador del programa de Tutorias.

COMPARACIÓN DEL PROCEDIMIENTO SUGERIDO AL ACTUALMENTE EXISTENTE:
Básicamente la diferencia radica en  incluir las actividades 1 al 5 del Procedimiento sugerido.

Atentamente,
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