DESARROLLO ACTIVIDAD 11.

TRAMITES O SERVICIOS QUE PUEDE REALIZAR EL ALUMNO EN LA UNIVERSIDAD.

Lista:

-Asesorías de regularización.

-Carta de buena conducta.

-Carta de no adeudo económico.

-Certificado parcial y duplicado.

-Comprobante de certificado en trámite.

-Constancia de donación y no adeudo de libro en Biblioteca.

-Constancias.

-Copia Kardex.

-Devolución de documentos.

-Egreso bachillerato y licenciaturas.

-Egreso secundaria-Evaluaciones extraordinarias.

-Facturas .

-Ingreso a grado superior.

-Permiso.

-Prestación del servicio social SEP.

-Prestación de servicio social UDG.

-Reactivación de matrícula.

-Recursamiento.

-Reingreso.

-Reinscripciones.

-Titulación: lic. SEP.

-Titulación: lic.UDG.

-SERVICIO DE TUTORÍA.

AREAS QUE BRINDAN LOS SERVUCIOS ESCOLARES:

COORDINACIÓN DE CARRERA

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN ESCOLAR-DAR

JEFATURA DE ACADEMIA.

JEFATURA DE BIBLIOTECAS.

MOSTRADOR DE SERVICIOS MÚLTIPLES MSM.

SECRETARÍA ACAD{EMICA:

Es la instancia responsable de coordinar la planeación, organización, ejecución, evaluación, e 

innovación de los planes de estudio, programas académicos de unidades de aprendizaje, práctica 

docente y desarrollo de areas de práctica docente y desarrollo de las areas de práctica profesional 

de las carreras en el ámbito del campus.

UNIDAD DE SUPERVISIÓN ADMINISTRATIVA:

Es la instancia que depende de la vice rectoría ejecutiva, encargada de supervisar 

permanentemente a los secretarios administrativos, garantizando la calidad de los servicios que 

prestan a los clientes en los distintos campus.

UNIDAD DE TITULACIÓN :

Forma parte de la vice rectoría ejecutiva, está ubicada en el campus de Inglaterra, en ella se 

llevan a cabo diversos trámites relacionados con titulación, así mismo proporcionan información 

referente a la misma.´.

PROGRAMA INSTITUCIONAL DE PRÁCTICAS PROFESIONALES:

A  lo largo de toda la licenciatura el alumno se integra y participa en el Programa Institucional de 

prácticas profesionales de experiencia para cubrir  de 1400 a 1600  horas efectivas, dependiendo 

de la licenciatura.

Una vez que se ha cubierto el segundo ciclo escolar, los alumnos   se insertan en distintos tipos de 

organizaciones, instituciones, empresas  u hospitales, según corresponda a su carrera, a fin de 

ejercitarse en las actividades propias de su profesión, en sus distintas areas de especialidad.

LA UTILIDAD DE QUE LOS TUTORES CONOZCAN LA INFORMACIÓN MENCIONADA:

                   En su actividad como tutor,  el profesor además del acompañamiento, la asesoría 

académica, humana y  psicológica que requiere el alumno, será un orientador en cuanto a los 

trámites  y procedimientos que este va a seguir a lo largo de la carrera.

                   Es importante que los alumnos perciban que los tutores correspondientes que han

sido designados,  están compenetrados en la  logística de Lamar y bien documentados, lo que 

permitirá que cada alumno generare confianza en su  tutor,  para tener la certeza de que este si  

está preparado para guiarlo  en su camino,  profesionalmente, dentro y fuera de la Universidad. 

                   Todo este proceso es  parte del ”STATUS” del tutor, de su imagen,  y  del respeto que 

debe inspirar en los alumnos.

Profesor: J.J. Alfredo López  Pérez.  (CAMPUS Guadalupe Zuno)

Instrucciones: 

Apoyándose en el manual del alumno, enliste y explique cada uno de los diferentes trámites o servicios que puede realizar el alumno en la universidad, describa su utilidad y detalle a qué departamento debe recurrir para tramitar cada uno de ellos (incluyendo las prácticas profesionales y su duración por semestre). 

Explique cuál es la utilidad de conocer esta información como tutor de la Universidad Guadalajara Lamar. 

Envíe el documento al portafolio para su revisión.

