	
ACTIVIDAD 3 "LA TUTORÍA EN EL ÁMBITO INSTITUCIONAL "

	
Dra Lourdes Lorena Rodríguez Diez.
Código 1205048
Objetivo de Aprendizaje de la Unidad 3
Identificar las autoridades que están de apoyo dentro de la institución para facilitar los procesos administrativos a la comunidad universitaria.

1. Sistema Institucional de Tutorías. 
 El sistema Institucional de Tutorías en la Universidad Guadalajara Lamar es un conjunto de acciones dirigidas a la atención individual del estudiante, aunado a otra serie de actividades diversas que apoyan a la práctica tutorial.

Objetivo:   Es contribuir a la formación integral de los alumnos a través de la atención de su  problemática bio-pssico-social que impacte en su  trayectoria escolar.
Funciones:   La tutoría  tienen la función de acompañamiento  integral disciplinar, pedagógica, metodológica y de desarrollo profesional durante la formación de los estudiantes que se concreta mediante la atención personalizada a un alumno o grupo de alumnos, por parte de académicos competentes y formados para esta función.
Apoyo a alumnos :  Se otorga el apoyo a los alumnos que tienen problemas diversos durante su trayectoria en la institución en lo pedagógico, disciplinar, metodológico y su  desarrollo profesional  mediante una atención personalizada por un académico competente y formado para esta función, y también   a aquellos que así lo soliciten, para abatir el rezago educativo, potenciar las capacidades de los estudiantes sobresalientes durante la formación profesional incluyendo el periodo en el servicio social. Los alumnos tienen la obligaciones de asistir a la sesiones de tutorías, participar de forma activa y responsable, establecer un convenio por escrito con el tutor, evaluar el grado de satisfacción con respecto a la actividad tutorial y cumplir con las disposiciones señaladas por la institución.
Son acompañados por el tutor durante toda su formación, son entendidos escuchados apoyados y orientados en la problemática que se les presente en su proceso de formación , con talleres conferencias
Apoyo a docentes : Los docentes son asignados como tutores  por el Comité de Tutorías de la Universidad Guadalajara Lamar y son previamente capacitados para el puesto con el Diplomado en tutorías académicas así mismo se les capacita para  creara empatía con el tutorado así desarrollar  como un buen perfil como tutor

2. Departamentos o Instancias de apoyo: 
Son las diferentes  áreas que brindan los servicios a los escolares  en su estancia en la Universidad Guadalajara LAMAR para realizar diferentes trámites como administrativos, servicios consultorías, etc., facilitando sus proceso de ejecución.

2.1 Mostrador de Servicios Múltiples. 

Existe un Mostrador de Servicios Múltiples en cada uno de los cinco Campus, es el departamento o instancia dedicada a establecer un enlace entre alumnos, académicos con la Dirección de Control Escolar, en estos puedes 
Efectuar diferentes trámites administrativos.

2.2 Coordinadores de Carrera. 
Cada Carrera, cuenta con una Coordinación, está encargada de diferentes aspectos administrativos y académicos correspondientes a los alumnos que pertenecen a la misma, relacionada con la  JVSE.

2.3 Secretario Administrativo. 
Es el Departamento encargado de resolver asuntos  administrativos tanto de alumnos como de los académicos y administrativos, que se encuentran en el Campus respectivo.

2.4 Secretaria  Académica. 

Es la Instancia que depende de la Vicerrectoría  Ejecutiva  responsable de coordinar la planeación, organización, ejecución, evaluación e innovación de los planes de estudio, programas académicos de unidades de aprendizaje, prácticas docentes y desarrollo de las áreas de práctica profesional de las carreras en el ámbito de su campus.  El centro de su actividad es realizar  la gestión dela calidad del proceso de aprendizaje por competencias profesionales integradas en los campus.

3. Biblioteca. 

Es la instancia encargada de satisfacer las necesidades de información  académica  de la comunidad educativa, contener el acervó  educativo, constancia y entrega de donación de libros existen 4 en los Campus de la Universidad Guadalajara  Lamar.



















 Conclusión :

 En esta conclusión  establezco  la importancia  que tiene que el  tutor  de  la Universidad Guadalajara conozca toda 
la información Académica y Administrativa  para que pueda apoyar en el proyecto de tutorías  a los alumnos  
Impactando de manera  positiva    en la vida académica del educando. 

Durante toda la trayectoria de los alumnos, docentes y tutores en la Universidad Guadalajara LAMAR ,cuentan con 
un gran marco de oportunidades que les permiten formarse como profesionales y son apoyados y ayudados para  
que logren  una mejor experiencia Lamar mediante los Manuales del Alumno y  el Manual del Académico  donde se 
informan los antecedentes Históricos de La Universidad Guadalajara Lamar,  su Filosofía Educativa, Misión, Visión y 
Políticas de Calidad así como su Proyecto Académico que incluye su propuesta filosófica, sociológica, educativas  y
 el  Modelo de Competencias Profesionales Integradas, Proyectos Académicos según el Modelo de Competencias
 Profesionales integradas, Proyecto formativo, proyecto de desarrollo integral del alumno y el académico.

 Para  mí como académico y docente  de La Universidad Guadalajara Lamar  es de vital importancia el conocer  toda
 la información Académica y Administrativa para que pueda apoyar al tutorado en todo su proceso formativo de 
manera personalizada y que pueda acceder con facilidad a los servicios escolares que se le brindan, así como 
también conocer las aéreas que brindan los servicios escolares como son la :
-Dirección de Control Escolar
-Mostrador de Servicios Múltiples 
- Coordinación
-Jefatura Académica
- Secretaria Administrativa
-Secretaria Académica
-Biblioteca.

 Así mismo es muy importante que  el tutor  tenga  el  mayor conocimiento e información   del Sistema Institucional 
de Tutorías de la Universidad Guadalajara Lamar  tanto administrativo como formativo para poder  contribuir a la 
formación integral de los alumnos a través de la atención  personalizada del tutorado y de de su problemática  
    bio-psico-social que pueden impactar durante su trayectoria escolar , para que pueda apoyar en el proyecto de 
Tutorías  a los alumnos  impactando de manera positiva  y  asertiva en la vida académica del educando.






