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Lista de correo
Una lista de correo es una dirección de correo electrónico, con la particularidad de que cuando se envía un mensaje a esa dirección lo reciben todas aquellas personas que están suscritas a la lista.
Hay dos tipos de listas de correo, las listas controladas, son aquellas en que sólo podrán enviar mensajes las personas que usted autorice y, las listas abiertas en las que se puede suscribir cualquier persona interesada en el tema.
El funcionamiento es muy sencillo, en las listas de correo hay una figura que es el mayordomo de listas que gestiona la automatización de las altas, bajas y otras opciones de todas las listas disponibles en un dominio. Cuando alguien se suscribe a una lista de correo, a partir de ese momento recibe todos los mensajes que la gente envíe a la lista. Si desea dar su opinión sobre un tema simplemente debe enviar un mensaje y lo recibirán todos los que están suscritos.
Pasos para crear una lista de correo:
[image: Seleccione las personas en el mensaje de correo electrónico]
1. Debes seleccionar a los contactos que deseas enviar un correo.

[image: Haga clic en Nuevo grupo de contactos en la ficha Inicio]
2. debes de crear un nuevo grupo de contactos
[image: Agregar miembros desde los contactos de Outlook]
3. Darle en la opción agregar integrantes.
4. Luego agregar los contactos que se desea enviar.
[image: El nuevo grupo de contactos debe contener ahora los contactos]
5. Nombrar el grupo de contactos.
[bookmark: _GoBack]6. Después darle enviar.
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