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el punto Restaurant –Bar  

Periférico Norte #1636 

15 42 97 27 

Zapopan, Jalisco. 

 

Zapopan, Jalisco. 30 de noviembre de 2014 

Lic. Alan Valencia Díaz 

Director general 

el punto Restaurant-Bar 

Sr. González atreves de este conducto   queremos informarle que los documentos pedidos para llevar la 

contaduría de el punto Restaurant-Bar, le llegaran vía correo electrónico, para ahorrar tiempo y fácil envió. 

Agradeciendo su paciencia y comprensión; sin más por el momento me  despido que dando a su disposición 

para cualquier otra cosa que se necesite  

 

 

 

___________________________________ 

Alan Valencia Díaz 

Director general 

 

P.D.: Los documentos ya fueron enviados. 
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CIRCULAR 

#003 

 

el punto Restaurant –Bar  

Periférico Norte #1636 

15 42 97 27 

Zapopan, Jalisco. 

 

Zapopan, Jalisco. 30 de noviembre de 2014 

Lic. Alan Valencia Díaz 

Director general 

el punto Restaurant-Bar 

 

Asunto: Agradecer tu preferencia  

 

Estimado cliente en el punto Restaurant-Bar queremos darte las gracias por tu preferencia por ser parte del 

mejor restaurant-bar de alitas y hamburguesas en la zona metropolitana, tu eres parte de nosotros.  

Sin  más por el momento me despido deseándoles una feliz navidad y un próspero año nuevo. En el punto 

Restaurant-Bar seguiremos trabajando por ti. 

 

 

 

___________________________________ 

Alan Valencia Díaz 

Director general 
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el punto Restaurant –Bar  

Periférico Norte #1636 
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Zapopan, Jalisco. 

 

Memorando #005 

30 de noviembre de 2014 

A: José López Meza. Departamento de Recursos Humanos  

De: Juan José Carrillo Lomelí. Gerente General  

Asunto: Vacantes para almacén 

Estimado José López solo recordarle que a partir del   01 de diciembre se abren las 15 vacantes para el 

almacén, para que se encargue de contratar al personal más calificado. 

 

 

 

____________________________ 

Juan José Carrillo Lomelí. 
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Minuta de la sesión del trabajo de la nueva campaña de publicidad de el punto Restaurant-Bar. Realizado en 

las instalaciones de el punto Restaurant-Bar, en la ciudad de Zapopan el día 15 de junio de 2014 

 

Están presentes en esa sesión de trabajo: 

Alan Valencia Díaz, Director General 

Carlos Rodríguez Domínguez, Encargado de publicidad  

Berenice Gonzales Beltrán, Secretaria 

Objetivo de la reunión: Establecer la campaña publicitaria para el 2015 

 

Orden del día:   

 1) Palabras del Director 

 2) Resumen de lo establecido en la junta anterior  

 3) Presentación de las propuestas  
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Manual de organización “Liconsa” 

Es un manual de 150 hojas que contiene los antecedentes de lo que ahora conocemos como liconsa de 

SEDESOL.  

En su primer capítulo menciona lo que es el marco legal, menciona todas las leyes códigos reglas decretos y 

otras disposiciones que se tienen que seguir.  

El segundo capítulo menciona los objetivos generales: Misión y Visión, su objeto social y el objetivo general 

del manual 

En el tercer y último capítulo mencionan toda su comunicación interna desde su organigrama y su estructura 

orgánica, también desglosan las funciones de cada uno.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



LAMAR 

Comunicación Organizacional I 

Actividades del libro 12 a la 20 

7 
Muñoz Avila Otoniel Isaac  

García Pamanes Eduardo Darío 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Correo electrónico   Fecha 

Servicio (s) utilizado (s) 

Sugerencia: 

 

 

 

 

Formato para el buzón de sugerencias  Revisión 
No.02 

el punto Restaurant –Bar  
Periférico Norte #1636 
15 42 97 27 
Zapopan, Jalisco. 
 
 

Fecha: 25 de 

enero 2015 



LAMAR 

Comunicación Organizacional I 

Actividades del libro 12 a la 20 

8 
Muñoz Avila Otoniel Isaac  

García Pamanes Eduardo Darío 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



LAMAR 

Comunicación Organizacional I 

Actividades del libro 12 a la 20 

9 
Muñoz Avila Otoniel Isaac  

García Pamanes Eduardo Darío 

 

 

Tipos de elemento de un tablón de anuncios: 

Anuncio 

Mensaje que se quiere difundir entre todo o parte de la comunidad universitaria de la Facultad. 

Eventos 

Actividad que se realiza en la Facultad de Informática, en un lugar determinado y en una(s) fecha(s) 

determinada(s). Por sus características, contendrá información de dónde, cuándo y por parte de quién se 

celebra el evento. 

Noticias 

Es la reseña de un hecho destacable acerca de la Facultad de Informática, con carácter periodístico y que 

puede contribuir a la promoción de la Facultad. En principio este tipo de elemento está asignado únicamente 

al usuario “prensa”.  

Quien considere que tiene información de este tipo, debe ponerse en contacto con la sala de prensa de la 

facultad para  que se publique con el formato adecuado. 

Aviso 

Mensaje de interés para la comunidad universitaria de la Facultad de Informática y que no lleva aparejada 

información adicional. Por tanto, únicamente cuenta con título y subtítulo. Esta tipo está asignado únicamente 

a usuarios de decanato. 
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30  de diciembre de 2014. Guadalajara, Jalisco   

Informe de Ventas  

el  punto Restaurant-Bar 

Con el presente le comunico las ventas de los últimos dos meses “octubre-noviembre”  en los que las ventas 

aumentaron considerablemente, sobre todo en lo que atañe a micheladas y alitas.  

Se obtuvieron 5000 alitas, de las cuales se han vendido 4600, llegando casi a su totalidad.  

Para los trámites necesarios, se anexa la documentación correspondiente a los ingresos y egresos, así como 

copia del libro mayor.   

                                        

 

 

 

 

 

_________________________________________ 

José Marmolejo Iñiguez  

Ventas 

1er trim. 

2º trim. 

3er trim. 

4º trim. 


