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Unidad 3. Actividad 1.		
Selección de Sede.
Una de las decisiones más importantes al organizar un congreso es seleccionar la sede, no solo el recinto sino su destino en su totalidad. Esta decisión será influenciada por una gran cantidad de factores, como son:
· Congreso regional, nacional o internacional 
· Número de asistentes
· Tipo de congreso
· Incluye exposición comercial
· Seguridad
· Transporte 
· Hotelería 
· Desarrollo turístico del lugar
Teniendo respuesta a todos los factores anteriores, se puede seleccionar una sede
Contratación de servicios.
Primeramente se hace lo que es cotización con proveedores, ya que se ve cual es el más conveniente de acuerdo al servicio vs costo del mismo se ve lo que es un contrato
Selección de Ponentes
Es muy importante la selección de los ponentes puesto que son por los cuales los asistentes estarán interesados en asistir al congreso, convención o exposición.
Los ponentes deben cumplir ciertos requisitos:
                Tema relacionado con los ejes temáticos del Congreso
·         Claridad en los objetivos planteados
·         Novedad del tema
·         Aportes al tema principal 
·         Rigurosidad y profundidad propuesta en el abordaje
·         Actualización bibliográfica
·         Balance de la programación general del evento
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El programa del evento es la razón de ser, el motivo principal por el cual los interesados van a concurrir, además del encuentro o reencuentro con sus colegas.
En el programa o agenda del evento deben destacarse dos ideas fundamentales:
· El contenido: Que incluye los aspectos técnicos y la forma en que se va a desarrollar la reunión (qué tipo de evento será, duraciones, cantidad de oradores por actividad, intercalar debates con conferencias, etc.)
· El temario: Tratando de incluir todo lo necesario para abordar cada temática, y que sea seleccionado por personas capacitadas que tengan experiencia y conocimiento sobre lo que quieren ofrecer a los potenciales asistentes.
Existen diferentes etapas en el armado de la agenda de actividades desde su planificación hasta el final del evento.
Dependiendo de la temática del evento y su público el día del evento, generalmente, junto a la acreditación de los asistentes, el programa final se entrega en mano a cada uno, en formato papel o en otros soportes.
Como sucede con un diario o una revista, si vamos a mandar a imprimir previamente el programa debemos definir un tiempo de cierre que sería el tiempo de diseño, edición e impresión que necesitan los responsables de estas tareas y la imprenta para realizar su trabajo
El tiempo con el que se realice cada uno de los pasos, va a depender de cuánto falta hasta el día del evento. Dependiendo del alcance, esto puede variar entre dos años y tres meses, por lo que es muy importe

Recursos humanos y materiales

Se deben estimar todos los recursos a utilizar a través de un inventario
El recurso humano está integrado por el profesional, especializado y obrero que se requiere para la realización del evento, tales como: anfitriones, técnicos de sonido y video, agentes de seguridad, etc..
 Los recursos técnicos lo constituyen equipos de sonido, grabación, apoyo audiovisual etc..

Los recursos materiales se refieren a los implementos necesarios y las instalaciones a utilizar: lápices, carpetas, sillas, mesas, etc…


Bloqueo de Habitaciones.
Número de habitaciones asignadas a un grupo en el hotel, esto ocurre cuando existen convenios con los hoteles cercanos a una expo o feria donde llegaran los ponentes y asistentes.

Programas Sociales
En la agenda los programas sociales en un congreso se suelen programar al comienzo o al final de evento como son la inauguración y la clausura, existen congresos que es muy importantes cenas, o posibles recepciones para que se conozcan entre los asistentes de los mismos.

Tipos de Montajes
Tipo ¨U¨ o de Herradura
Mesas acomodadas en forma de U, con sillas en la parte externa. No se recomienda este tipo de formato cuando el grupo es de más de 25 personas ya que estas pueden quedar muy alejadas. Ideal para ver presentaciones audiovisuales.
Permite interactuar con los participantes y brinda espacio para trabajar.

Tipo Escuela/Seminario
Aquí las filas de sillas llevan una mesa al frente y no suele haber más de 4 ó 5 sillas por mesa. Práctico para conferencias didácticas y presentaciones informativas.
Práctico para tomar apuntes y cómodo para presentaciones largas, 
pero la interacción entre los participantes es algo limitada.
Tipo Teatro/ Auditorio.
Se colocan solamente las sillas para una mejor visión del espectador, ya que se utilizan para obras de teatro o presentaciones ante un público numeroso.
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Agenda Preliminar Encuentro América- Europa de Derecho Cooperativo y Solidario

MARTES 9 DE JULIO DE 2013

Horas Ponente Pais Entidad Ciudad de Origen Ponencia
Autoridades invitadas Colombia, Argentins, . Palabras de apertura del Evento: La hora del Derecho
5:00-9:00 sl Comité Organizador | Nacionales e Internaconales : do
Mesa principal Finlandia Cooperativoy solidario ha llegado
9:00-10:30 Hans Miinkner Alemania ”“"“‘;jl:fh';“r'g'“““ e Marburg Desarrollo del Derecho Cooperativo en el mundo
Refrigerio
11:00-12:00 ‘Antonio Fici talia EURICSE Trento, Derecho cooperativo comparado
-1:00 Jorgede S& Portugal e £ im0 Ley marco de la economia social en Portugal
Amuerzo
2:30-3:30 Gemma Fajardo Espatia Universidad de Valencia Valencia Tendencias del derecho cooperativo espafiol
Armonizacién de los derechos cooperativos bajo las
3:30-4:30 Finlandia Universidad de Helsinki Helsinki
Hagen Henry condiciones de la globalizacién ¢Porque? & ¢Como?”
4:30-6:00 Dante Cracogna Argentina(moderador) | Unversi4od de Buenos Buenos Aires PANEL
MIERCOLES 9 DE JULIO DE 2013
8:00-9:00 Dante Cracogna Argentina bl i Buenos Aires Tendencias del derecho cooperativo latinoamericano|
Mario Shujman/ Tensiones y contradicciones del derecho cooperativo|
9:00-10:00 o 2 Argentina Universidad de Rosario Rosario ; A
Ménica Acuiia latinoamericano
10:00-10:30 Refrigerio
o d de los Andres ) N )
10:30-11:30 Alberto sarma_Muller/ Venezela/ Argentina (Mérida - VEN) erio sl El acto cooperativo de servicios y el acto cooperativo
Alfredo Moirano Universidad de Buenos laboral
Aires (Bs Aires)
11:30-12:00 Diego Moreno Uruguay ”“';f;g‘;‘j e Montevideo Lanueva ley de cooperativas de Uruguay
Almuerzo
2:00-2:30 Carlos Naranjo Ecuador Universidad de Ecuador auito Ley de la economia popular y solidaria de Ecuador
_— 2 % Universidad Externado de . : .
230-3:00 | Belisario Guarin (por confirmar) Colombia it Bogots Ley de cooperativas colombianas
3:00-3:30 Hernando Zabala Colombia Universidad Luis Amig6. Medellin Problemas de legislacién cooperativa
3:30-4:00 | Antonio José Sarmiento Reyes Colombia Universidad Javeriana Bogotd Jurisprudeinciads la Corte Constinuclonal colombiana
en Derecho Cooperativo
4:00-6:00 Gemma Fajardo Espafia (moderadora) | Universidad de Valencia Valencia PANELy CLAUSURA





