ADMINISTRACION DE CONGRESOS, CONVENCIONES Y EXPOSICIONES

UNIDAD 3
 ACTIVIDAD INTEGRADORA
En alguna ocasión para el congreso que se realiza en la escuela para la carrera de turismo consideramos llevarlo a cabo en un hotel, para que fuera un poco más llamativo y se planeaba invitar a otras escuelas, no solamente LAMAR, al final fue solamente para la carrera y se desarrolló en el auditorio, pero gracias a este trabajo pude conseguir algunas cotizaciones de hoteles, son las que presento a continuación para la tarea.

Y acerca del chart , en un tiempo estuve haciendo mis prácticas en  un hotel y en el área de reservaciones, y ahí mencionaban que el chart era la reservación que se hacía para las habitaciones bloqueadas de un grupo.

E investigando en internet encontré que un chart de reservaciones es un formato, el cual se compone de la siguiente manera: Es una hoja de papel cuadriculado que consta de 31 columnas para todos los días del mes y con la cantidad de renglones correspondientes al número de cuartos del hotel. En este formato se van anotando las reservaciones recibidas y sirve para evitar hacer un número de reservaciones superior a la disponibilidad de hotel. Esta grafica servirá de guía para saber si se dispone de habitaciones para nuevas reservaciones.
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Código: VT-FO-02

Revisión No. 00

Fecha de Emisión: Marzo del 2009

COTIZACIÓN DE SERVICIO

12 junio 2015

Guadalajara lamar

P r e s e n t e

	Referencia:
	Sesión

	Fecha:
	30 noviembre 2015

	Asistentes:
	300 pax`s

	Horario:
	por confirmar


Apreciable: Karen padilla

Agradecemos el tomar en cuenta el HOTEL ARRIVAEXPRESS plaza del Sol Guadalajara para la realización de su evento, respecto a su actual solicitud me es grato darle la siguiente información:

	
	COFFEE BREAK:
	

	COFFEE BREAK TRADICIONAL
	FIJO: $ 120.00
	CONTINUO: $ 196.00

	INCLUYE: Pan dulce, café, refrescos y agua.
	

	COFFEE BREAK C/BOCADILLO
	FIJO $ 150.00
	CONTINUO:  $ 210.00

	INCLUYE: Café, té, refrescos y una opción a elegir:
	


Mini sándwiches (Una por persona)

Taquitos dorados (Tres por persona)

Cuernitos de Jamón y queso (Tres por persona)

**Precios por persona incluyen 16 % de IVA y 15 % de servicio
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Código: VT-FO-02

Revisión No. 00

Fecha de Emisión: Marzo del 2009

COTIZACIÓN DE SERVICIO

RENTA DE SALÓN

SALON: $ 8,500.00 hasta por 5 Horas Hora extra $950.00

INCLUYE: Mobiliario y montaje a su elección con servicio de agua natural capacidad hasta para 45 personas por salón. Pantalla de proyección y rotafolio con plumones de cortesía.

CORTESÍAS Y SERVICIOS ADICIONALES:

· Rotafolio con plumones, Pantalla de proyección de tripie de 2x2 mts
· Renta de salón en cortesía si el consumo de coffee break para los participantes del evento rebasa el 30% del costo de renta de salón.
· 3 Cajones de estacionamiento en cortesía
· Estacionamiento con tarifa única de $ 30.00 para los asistentes y participantes del grupo sujeto a disponibilidad.
· WI FI
_________________________

· Tipo de Montaje “auditorio”
· Tentativamente quedara bloqueado el Salón “gran salon”
	EQUIPO AUDIOVISUAL:
	
	

	Pantalla gigante para proyección 3 X 4 mts.
	$
	850.00

	Video Proyector 1800 Lumens
	$
	1,000.00

	Computadora portátil laptop
	$
	1,000.00

	Equipo de sonido dos bocinas y dos micrófonos con cable
	$
	1,250.00

	Reproductor de CD
	$
	300.00

	Señalador láser
	$
	200.00

	Micrófono inalámbrico adicional de mano o solapa
	$
	450.00


**Precio por día IVA Incluido

SERVICIOS:

· Nuestra propia Plaza comercial
· Tiendita de conveniencia
· Centro de negocios


· Salones con capacidad de 10 hasta para 300 personas según tipo de montaje
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Código: VT-FO-02

Revisión No. 00

Fecha de Emisión: Marzo del 2009

COTIZACIÓN DE SERVICIO

PRESUPUESTO

	
	Concepto
	
	Fechas
	Cantidad
	
	
	Precio
	Costo
	Observaciones

	
	
	
	
	
	
	Unitario
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Renta de
	**
	1
	$8,500.00
	$8,500.00
	Por consumo

	
	salón
	
	
	
	
	
	
	
	
	de alimentos

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	GRAN
	
	
	$8,500.00
	Impuestos

	
	
	
	
	
	
	TOTAL
	
	
	incluidos.
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ANTICIPOS:

Los grupos se consideran definitivos y se realiza el bloqueo de habitaciones, 1salones y áreas a utilizar por el grupo, a partir de que el cliente entrega el anticipo, o garantía correspondiente. Una semana antes del evento deberá de estar liquidado al cien por ciento el evento.

Para sus depósitos favor de realizarlos a nombre de:

HOTEL PLAZA DEL SOL SA DE CV cuenta BANORTE: 0174650159 plaza: Guadalajara 9491 sucursal: 0652 clabe para transferencias: 0723 2000 1746 5015 96

Mientras esto no suceda, la presente es únicamente una cotización y no constituye ningún compromiso entre su prestigiada empresa y el HOTEL ARRIVA EXPRESS plaza del sol GUADALAJARA

Sin otro particular por el momento, quedo a sus órdenes para cualquier duda o aclaración al respecto.

A sus órdenes,

Emmanuel Vital Villa
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11 de junio de 2015

Ana Karen Padilla

Universidad Lamar

Jose Guadalupe Zuno No. 1994

Col Americana

Guadalajara, Jal

Mexico

Apreciable Srta. Padilla:

El Hotel Presidente Intercontinental Guadalajara agradece su preferencia por haberle elegido como posible sede para su evento en referencia.

Nuestro emblemático Hotel mejor conocido como la Pirámide de Cristal se encuentra ubicado en una de las áreas residenciales y comerciales mas prestigiadas de la ciudad. Ofrecemos 15 cómodos y funcionales salones y nuestro restaurante Frutas y Flores que ofrece los más alto estándares de seguridad, preferidos por las visitas oficiales, y la más alta calidad en Alimentos y Bebidas, avalados por el reconocimiento del Distintivo H.

De acuerdo a su amable solicitud, a continuación encontrará nuestra propuesta:
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Renta de salon para sesion
Pantalla de 1.20 x 1.20 mts.
Rotafolio con hojas y marcadores
Comida buffet en restaurante “Frutas y Flores” y una bebida
Servicio continuo de café, refrescos y pastas tradicionales




	Fecha
	
	Inicio
	
	Término
	
	
	Evento
	
	
	Montaje
	
	
	
	No. de Personas
	
	
	Renta de Salón o Consumos

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	en Alimentos y bebidas

	11/30/2015
	
	8:00 AM
	
	2:00 PM
	
	
	Reunion
	
	
	Auditorio
	
	
	
	300
	
	
	18,400.00 mxn impuestos

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	incluidos

	11/30/2015
	
	8:00 AM
	
	2:00 PM
	
	
	Reunion
	
	
	Auditorio
	
	50
	
	
	En cortesía con el consumo de

	11/30/2015
	
	8:00 AM
	
	2:00 PM
	
	
	Reunion
	
	
	Auditorio
	
	50
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	paquete de negocios por

	11/30/2015
	
	8:00 AM
	
	2:00 PM
	
	
	Reunion
	
	
	Auditorio
	
	50
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	persona

	11/30/2015
	
	8:00 AM
	
	2:00 PM
	
	
	Reunion
	
	
	Auditorio
	
	50
	
	
	

	11/30/2015
	
	8:00 AM
	
	2:00 PM
	
	
	Reunion
	
	
	Auditorio
	
	50
	
	
	

	12/1/2015
	
	8:00 AM
	
	2:00 PM
	
	
	Reunion
	
	
	Auditorio
	
	300
	
	
	18,400.00 mxn impuestos

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	incluidos

	12/1/2015
	
	8:00 AM
	
	2:00 PM
	
	
	Reunion
	
	
	Auditorio
	
	50
	
	
	En cortesía con el consumo de

	12/1/2015
	
	8:00 AM
	
	2:00 PM
	
	
	Reunion
	
	
	Auditorio
	
	50
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	paquete de negocios por

	12/1/2015
	
	8:00 AM
	
	2:00 PM
	
	
	Reunion
	
	
	Auditorio
	
	50
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	persona

	12/1/2015
	
	8:00 AM
	
	2:00 PM
	
	
	Reunion
	
	
	Auditorio
	
	50
	
	
	

	12/1/2015
	
	8:00 AM
	
	2:00 PM
	
	
	Reunion
	
	
	Auditorio
	
	
	50
	
	
	


CORTESÍAS Y/O PROMOCIONES

· Tarifa especial fija de estacionamiento de $55 pesos por vehículo por evento.

· 05 Cortesías de estacionamiento para organizador

· Tarifa especial de Internet inalámbrico de $89 pesos por clave

· 05 claves de internet inalámbrico en cortesía

· Renta del salón en cortesía por consumos de alimentos

· Montaje de los salones a su gusto con el mobiliario con el que cuenta el hotel

· Rotafolio con marcadores

· Mesa de apoyo para proyector
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Moctezuma 3515, Col. Cd. Del Sol, C.P. 45050 Guadalajara, Jalisco

Tel.: 33 36781234 Fax: 33 36781222 guadalajara@grupopresidente.com

www.presidenteicguadalajara.com
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	Concepto
	Precio
	Garantía
	Total

	Renta salón sesión general
	$
	18,400.00
	1
	$
	18,400.00
	

	Paquete de negocios 2
	$
	465.00
	300
	$
	139,500.00
	

	Laptop
	$
	1,392.00
	8
	$
	11,136.00
	

	Sistema de audio grande
	$
	2,900.00
	1
	$
	2,900.00
	

	Sistema de audio chico
	$
	1,508.00
	5
	$
	7,540.00
	

	Micrófono inalámbrico
	$
	638.00
	5
	$
	3,190.00
	

	Pantalla 2.74 x 3.66
	$
	1,160.00
	2
	$
	2,320.00
	

	Pantalla 1.20 x 1.20
	$
	-
	5
	$
	-
	

	Total por día
	
	$
	184,986.00
	

	Gran Total
	
	$
	369,972.00
	


A continuación le presentamos una referencia de nuestro Kit de Banquetes:


Estos precios de Alimentos y Bebidas son por persona, incluye impuestos aplicables.

Nuestro estacionamiento cuenta con más de 300 espacios, con acceso directo al Hotel.

El envío de esta cotización no implica garantía de disponibilidad ni reserva de salón o servicios aquí mencionados. Mucho le agradeceremos mandarnos dicha petición por escrito. La vigencia de esta propuesta es hasta el Miércoles, 24 de Junio de 2015.

Para la confirmación de su (s) evento (s) solicitamos los siguientes garantías:

· 50% del total del evento como anticipo

· 50% del total del evento a la firma del contrato

· Carta garantía con tarjeta de crédito American Express e identificación del tarjetahabiente donde especifique que garantiza la liquidación de los consumos de dicho evento. Dicha tarjeta deberá contar con el crédito disponible por el saldo total ya que realizaremos una verificación con el banco sobre la misma.
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Moctezuma 3515, Col. Cd. Del Sol, C.P. 45050 Guadalajara, Jalisco

Tel.: 33 36781234Fax: 33 36781279 guadalajara@interconti.com

www.intercontinental.com/icguadalajara


Si lo prefiere puede realizar sus depósitos a la siguiente cuenta:

BANCO BANAMEX

CUENTA
978018

SUCURSAL 23

CLABE
002180002309780183

NOMBRE
ASTRAL PLAZA SA DE CV

Ò directamente en nuestras instalaciones. Por políticas de la compañía sólo aceptamos cheques de caja, cheques certificados, pagos en efectivo ò con tarjeta de crédito. No aceptamos cheques personales.

Nuestra compañía audiovisual Encore Event Technologies cuenta con equipos de la más alta calidad en audio, video e iluminación.

Everardo Herrera | Director Audiovisual | Encore Event Technologies

Tel. Dir: 33 3123 2976 | Everardo.Herrera@encore-mx.com


Esperando poder ser sus anfitriones, Srta. Padilla, nos ponemos a sus órdenes para cualquier duda o información adicional al respecto.

Atentamente,


Monica Diaz

Gerente Ventas Banquetes

+52 33 3678 12 34 Ext. 7506

+52 33 3678 12 22 monica_diaz@grupopresidente.com

Visite nuestra página: www.intercontinental.com/icguadalajara
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Moctezuma 3515, Col. Cd. Del Sol, C.P. 45050 Guadalajara, Jalisco

Tel.: 33 36781234Fax: 33 36781279 guadalajara@interconti.com

www.intercontinental.com/icguadalajara
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