[bookmark: _GoBack]El éxito de un congreso o convención.

Elaborar un calendario de juntas con fecha, hora, lugar y objetivo y distribuirlo entre todos los involucrados.
Proveer café y refrescos o Coffee break.
Considerar el equipo necesario: proyector, plumones, hojas, lápices, etc.
Determinación de los objetivos del evento.
Selección de destinos y hotel sede.
Centros de convenciones, recintos y salones.
Planeación del evento.
Logística y operación.
Soluciones integrales.

Es el nexo de conexión con toda la parte operativa del proyecto, por consiguiente debe planificar el desarrollo y coordinación en toda su dimensión
En su mano está la firma del pacto de colaboración con la entidad que convoca a través del documento básico o memoria descriptiva
Características de los líderes eficaces:
Inteligencia
Iniciativa
Aptitud supervisora
Seguridad personal

Imaginación
Previsión
Paciencia
Flexibilidad
Orden
Energía
Adaptabilidad
Buen humor
Condiciones físicas

