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Recepción de Participantes
Para que la ejecución de un congreso sea llevada con éxito, el comité de recepción de participantes es de vital importancia, pues desempeña el papel de anfitrión para los ponentes e invitados. A continuación, se enuncian los puntos importantes a considerar

   
COMITÉ DE RECEPCIÓN Y HOSPITALIDAD

     Funciona como el anfitrión de los participantes al evento, es responsable de dar la bienvenida a todos los invitados, considerando los siguientes aspectos:

· Recepción en el aeropuerto.

· Informar sobre el evento (horarios, sedes, transporte)
· Invitar a las autoridades gubernamentales aun cuando no formen parte del evento.

· Confirmar a los convencionistas su papel o función en el evento.

· Manejo de boletos: 
Cortesía.

Para alimentos.

Eventos recreativos.

Bebidas.

En conjunto con el COMITÉ DE TRANSPORTES:
· Contratar los autobuses y automóviles en el número acordado por el presidente del Comité Organizador, de acuerdo a las necesidades de comodidad que merecen los Delegados.

· Asignar al Delegado o Expositor que por su rango lo amerite, un automóvil para su uso exclusivo.

· Coordinar con las comisiones de Recepción y Despedida, de Registro, de Eventos y Programa Social, de Prensa y Difusión.
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